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У К Р А Ї Н А
ЗАКАРПАТСЬКА ОБЛАСТЬ
МУКАЧІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
                                 Р І Ш Е Н Н Я
21.01.2020                 


        Мукачево                                                                      № 2
Про затвердження  Порядку зарахування, відрахування та переведення вихованців у комунальних закладах дошкільної освіти Мукачівської міської об’єднаної територіальної громади для здобуття дошкільної освіти  
В комунальних закладах  дошкільної освіти Мукачівської міської об'єднаної територіальної громади з метою раціонального формування мережі та груп, недопущення перевищення норми наповнюваності груп дітьми, відповідно до ст. 19 Закону України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 №2628-II, Положення про дошкільний навчальний заклад, затвердженого постановою КМУ №305 від 12.03.2003 р., враховуючи листи Міністерства освіти і науки України від17.07.2013 №1/9-499 «Про методичні рекомендації щодо створення уніфікованої  системи  електронної  реєстрації  дітей  дошкільного  віку»  та   від 10.01.2014 №1/9-7 «Про доведення до відома наказу Міністерства освіти і науки України», керуючись ч.6 ст. 32, ст.59, пп.1п «а» Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Мукачівська міська рада вирішила:
1.Затвердити Порядок зарахування, відрахування  та переведення вихованців у комунальних дошкільних закладах освіти Мукачівської міської об'єднаної територіальної громади для здобуття дошкільної освіти згідно додатку до цього рішення.
2.Контроль за виконанням даного рішення покласти на начальника управління освіти, молоді та спорту Мукачівської міської об'єднаної територіальної громади Кришінець-Андялошій К. та постійну депутатську комісію з питань освіти, культури, молоді і спорту та духовного розвитку.
Міський голова








А.БАЛОГА
Додаток 

до  рішення  виконавчого комітету Мукачівської міської ради

21.01.2020 № 2
Порядок
зарахування, відрахування  та переведення
вихованців у комунальних закладах дошкільної освіти 
                         Мукачівської міської об'єднаної територіальної громади
для здобуття дошкільної освіти 
І. Загальні положення
1. Цей Порядок визначає механізм зарахування дітей до закладів  дошкільної освіти, переведення вихованців з одного закладу  до іншого, відрахування вихованців із закладів дошкільної освіти Мукачівської міської об'єднаної територіальної громади.
2. Прийом дітей до закладів дошкільної освіти, що є у комунальній власності  Мукачівської міської об’єднаної територіальної громади (далі-Мукачівська міська ОТГ) здійснюється з метою:
1)  забезпечення права дітей на доступність здобуття дошкільної освіти в закладах дошкільної освіти, що є у комунальній власності Мукачівська міська ОТГ; 
2) забезпечення рівності умов кожної дитини для повної реалізації її здібностей, всебічного розвитку;
3) запровадження єдиного підходу щодо прийому дітей до закладів дошкільної освіти;
4) ведення електронного обліку дітей, які зараховуються до закладів дошкільної освіти Мукачівської міської ОТГ.
3.У цьому Порядку наведені нижче терміни вживаються у такому значенні:
1) електронний облік персональних даних  дітей, які зараховуються до закладів дошкільної освіти (далі Облік) – єдина комп'ютерна база даних, яка містить інформацію про дітей закладів дошкільної освіти, забезпечує її зберігання, видачу та захист від несанкціонованого доступу;
2) реєстратор – особа, яка приймає заяви на зарахування дитини до закладу дошкільної освіти, здійснює внесення (зміну, виключення) інформації до обліку, виконує інші функції, передбачені цим Порядком;  
3)  заявник – один з батьків дитини, або особа, що їх замінює.
4. Керівник закладу освіти має забезпечити оприлюднення установчих документів, кількість груп в закладі освіти і наявних в кожній з них вільних місць, а також іншу інформацію, відповідно до статті 30 Закону України “ Про освіту ” на офіційному сайті Мукачівської міської ради https://mukachevo-rada.gov.ua. 
5. Обробка персональних даних, отриманих працівниками закладу освіти від батьків дитини, здійснюється відповідно до Закону України “ Про захист персональних даних ”.
ІІ. Зарахування дітей до закладу дошкільної освіти
1. Зарахування дитини до закладу дошкільної  освіти здійснюється директором упродовж календарного року на вільні місця на підставі заяви одного з батьків дитини, поданої особисто та за формою згідно з додатком, що додається до цього Порядку (далі – заява). До заяви мають бути додані копія свідоцтва про народження дитини, медична довідка з висновком лікаря, що дитина може відвідувати заклад освіти та інформацією про наявність (відсутність) щеплень.
2. Для зарахування дитини з особливими освітніми потребами до інклюзивної групи ( у випадку її створення) здійснюється на підставі доданого до заяви про зарахування висновку про комплексну (чи повторну) психолого-педагогічну оцінку розвитку дитини (чи витягу з протоколу засідання комісії інклюзивно-ресурсного центру).
3. Особливості зарахування дітей до інклюзивних груп закладів освіти визначено пунктами 6-12 Порядку комплектування інклюзивних груп у дошкільних навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 06.02.2015 № 104/52 зареєстрованого в Міністерстві юстиції України26 лютого2015 р. за № 224/26669.
4. Для зарахування дітей до закладу освіти (групи) компенсуючого типу додатково подається довідка територіального закладу охорони здоров’я чи тубдиспансеру (для закладів дошкільної освіти відповідного профілю). За бажанням одного з батьків або інших законних представників до заяви може бути доданий висновок інклюзивно-ресурсного центру про комплексну психолого-педагогічну оцінку розвитку дитини.
До закладів освіти (груп) компенсуючого типу зараховуються діти з порушеннями, захворюваннями визначеними пунктами 15-32Порядку комплектування дошкільних навчальних закладів (груп) компенсуючого типу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 27.03.2006 № 240/165 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 11 квітня 2006 р. за № 414/12288. 
5. У разі зарахування дитини з інвалідністю до заяви мають бути додані:
1)копія медичного висновку про дитину з інвалідністю віком до 18 років, виданого лікарсько-консультативною комісією закладу охорони здоров’я чи копія посвідчення особи, яка одержує державну соціальну допомогу, відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю»;
2) копія індивідуальної програми реабілітації дитини з інвалідністю (за наявності).
6. У першу чергу до закладів освіти зараховуються діти, які:
1) проживають в межах території обслуговування закладу освіти;
2) є рідними братами та/або сестрами дітей, які вже здобувають дошкільну освіту в цьому закладі освіти;
3) мають право на першочергове зарахування до закладів освіти відповідно до законодавства України.
 
 При поданні заяви один з батьків має пред’явити оригінал документа, що підтверджує право на першочергове зарахування дитини в заклад освіти із зазначенням його реквізитів у заяві. У випадку, якщо право на першочергове зарахування не підтверджено, дитина зараховується до закладу освіти на загальних підставах.
Позачергово до закладу освіти зараховуються діти працівників цього ж закладу освіти.
7. Розподіл вихованців між групами закладу освіти здійснюється за віковим принципом, що передбачає перебування в групі дітей одного віку та/або з різницею у віці.
8. За повноту і достовірність інформації (документів), що подаються до закладу дошкільної освіти відповідає особа, яка подає таку інформацію(документи).
ІІІ. Переведення вихованців до іншого закладу освіти
1. Переведення вихованців з однієї вікової групи до іншої в межах одного закладу освіти та формування новостворених груп здійснюється щорічно наприкінці оздоровчого періоду (серпень) та  не пізніше 1 вересня.
2.На підставі заяви батьків, директор закладу дошкільної освіти може перевести дитину з однієї вікової групи до іншої протягом календарного року у разі наявності в ній вільного місця та досягнення дитиною (станом на 31 грудня поточного року) віку, що відповідатиме тій віковій групі, до якої переводять дитину. 
3.Для переведення вихованця з одного закладу освіти до іншого, один з батьків має звернутися до директора обраного ним закладу освіти щодо можливості зарахування його дитини. Директор закладу освіти у разі надходження письмового звернення має впродовж 10 робочих днів письмово поінформувати заявника про: наявність чи відсутність вільних місць у відповідній віковій групі, а також можливість чи неможливість зарахування дитини. 
4.Переведення вихованця із закладу освіти (групи) загального типу  до  закладу освіти (групу)  компенсуючого типу або до інклюзивної групи (у випадку їх створення) відбувається за наявністю вільних місць та у разі виявлення порушень розвитку або погіршення стану здоров’я, що підтверджено відповідними висновками лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я або інклюзивно-ресурсного центру (в залежності від складності порушення та профілю закладу освіти, в який переводиться дитина).
Переведення дитини із закладу (групи) компенсуючого типу або інклюзивної групи до закладу освіти (групи) загального типу відбувається у випадку покращення стану здоров’я дитини за наявності вільних місць та на підставі висновку лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я або інклюзивно-ресурсного центру .
ІV. Відрахування вихованців із закладу дошкільної освіти
1. Із закладу дошкільної освіти вихованці відраховуються з таких причин:
1) за заявою батьків дитини;
2) у випадку досягнення дитиною 7 років – у вихованців закладів загального типу та 8 років – у вихованців закладів компенсуючого типу  (відраховуються з 1 вересня поточного року);
3) у випадку зарахування дитини до закладу загальної середньої освіти (відраховується за згодою батьків з 1 вересня поточного року) для здобуття початкової освіти;
4) у випадку переведення дитини до іншого закладу освіти;
5) у разі несплати батьками за харчування дитини у закладі освіти протягом двох місяців;
6) на підставі медичних протипоказань для подальшого перебування дитини у закладі освіти;
7) у разі невідвідування дитиною закладу освіти протягом 60 календарних днів поспіль без поважних причин протягом навчального року.
Медичний висновок щодо наявності протипоказань для подальшого перебування дитини у закладі освіти повинен містити рекомендації щодо форми здобуття дошкільної освіти.
2.Забороняється відрахування дитини із закладу дошкільної освіти з інших підстав, не визначених цим Порядком.
3.Діти старшого дошкільного віку, які здобувають дошкільну освіту у закладі дошкільної освіти та на початок оздоровчого періоду є такими, яких зараховано до закладу загальної середньої освіти для здобуття початкової освіти, за бажанням їх батьків мають право продовжувати відвідувати заклад дошкільної освіти до кінця оздоровчого періоду.
4.Директор закладу дошкільної освіти зобов'язаний письмово повідомити одного з батьків про відрахування вихованця (із зазначенням підстав) не менш як за 10 календарних днів до відрахування.
5. Відрахування вихованця із закладу освіти може бути письмово оскаржено до органу, у сфері управління якого перебуває відповідний заклад освіти, впродовж 10 робочих днів з дня прийняття такого рішення. 
6. Контроль за дотриманням директорами закладів освіти вимог цього Порядку здійснює орган, у сфері управління якого перебуває відповідний заклад освіти.
V. Порядок подачі заяви про зарахування дитини до закладу дошкільної освіти та внесення відомостей до Реєстру про дітей, 
які відвідуватимуть заклад
1. Заява про зарахування дитини до закладу дошкільної освіти, за яким закріплена територія обслуговування, на якій проживає ця дитина подаються до реєстратора одним з батьків дитини особисто.
2.Заява подається до реєстратора на ім’я директора закладу дошкільної освіти.
3.До заяви про зарахування дитини до закладу дошкільної освіти  додається копія Свідоцтва про народження дититини, медична довідка за формою № 086-1/о.
4. Наявність в Реєстрі інформації про дітей, які виховуватимуться в закладі дошкільної освіти, є обов’язковою умовою зарахування дитини до закладу. 
5. На основі заяви заявника, копії свідоцтва про народження дитини, документів, що підтверджують адресу проживання, або реєстрації заявника, реєстратор вносить до Реєстру подану в заяві інформацію. 
6. Внесенню до Реєстру підлягає наступна інформація від заявника на основі заяви:
1) прізвище, ім’я, по батькові дитини;
2) дата народження дитини (день, місяць, рік);
3) адреса проживання, або реєстрації дитини;
4)заклад дошкільної освіти, на території обслуговування якого проживає, або зареєстрована дитина;
5) заклад дошкільної освіти, який за вибором батьків, бажає відвідувати дитина;
6) прізвище, ім’я, по батькові одного з батьків, або особи, що їх замінює;
7) контактні дані (телефон, електронна адреса).
7. Після успішної реєстрації для кожної заяви присвоюється порядковий номер в реєстрі відповідно до дати прийняття реєстратором заяви та внесення відповідної інформації.
8. Реєстратор зобов’язаний надавати всю необхідну допомогу, пов’язану із заповненням заяви.
9.Після внесення до Реєстру інформації, заявник проходить всю процедуру подачі заяви та внесення інформації до Реєстру по новому у випадку зміни закладу дошкільної освіти  вибором батьків. При цьому заяві присвоюється новий порядковий номер в реєстрі відповідно до дати прийняття реєстратором нової заяви, так як попередня заява подана заявником автоматично анулюється.
10. Заявник несе персональну відповідальність за недостовірну надану реєстраторові інформацію.
VI. Порядок прийому дітей до закладу дошкільної освіти
1. Прийом  дітей до закладу дошкільної освіти здійснюється  директором,  відповідно до списків та поданих заяв особою, яка приймає заяви на зарахування реєстратором упродовж періоду комплектації груп раннього та молодшого віку (червень-серпень) поточного року та протягом року для інших вікових груп у відповідний заклад дошкільної освіти. У випадку недоукомплектування груп, директор здійснює прийом дітей упродовж календарного року відповідно до заяв, поданих реєстратором із  сформованої бази даних. 
2.У випадку відсутності вільних місць у закладі, який обрав заявник, йому може бути запропонована можливість бути зарахованим до іншого.
3. Першочергово зараховуються до закладу дошкільної освіти діти, сім’ї яких проживають на закріпленій до закладу території.
VII. Прикінцеві положення
1. Внесення відомостей до Реєстру, доступ до інформації офіційного сайту  відбувається на безоплатній основі.
2. Особи, винні в порушенні порядку внесення інформації до Реєстру та порядку прийому дітей до закладу дошкільної освіти несуть відповідальність згідно з чинним законодавством України.
Керуючий справами виконавчого комітету                                     О.Лендєл
                     Додаток
                                                                        до Порядку зарахування, відрахування та 
                                                                             переведення вихованців у комунальних 
                                                                  закладах дошкільної  освіти Мукачівської 
                                                    об'єднаної територіальної  громади 
                                               для здобуття дошкільної освіти
Директору закладу дошкільної освіти №__







____________________________ 










             (прізвище, ім’я, по батькові завідувача) 







________________________________________________ 









 (прізвище, ім’я, по батькові одного з батьків)







________________________________________________ 










    (адреса реєстрації)







________________________________________________ 










(фактична адреса проживання)







(_ _ _) _ _   _ _  _ _ _ ,______________________________ 









              (номер телефону, e-mail)
ЗАЯВА
Прошу зарахувати_______________________________________________________________
                                         (прізвище, ім’я, по батькові  дитини повністю)
______________  до  ЗДО№_____________ з ______________20___ року.
(дата народження)
Ідентифікаційний код         ______________________
Повідомляю про наявність права на першочергове (позачергове) зарахування, а саме(потрібне позначити):
	Дитина потребує інклюзивне навчання 
	

	Старша дитина відвідує даний навчальний заклад 
	

	Один з батьків працює в даному навчальному закладі
	


Даю згоду використовувати і обробляти мої персональні дані та дані дитини у порядку, встановленому чинним законодавством.
До заяви додаю копію свідоцтва про народження дитини.
Дата____________







________________ 











(підпис) 
