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Звіт про роботу відділу контролю та організаційного забезпечення діяльності виконавчого комітету та міської ради
від 01.07.2021 по 30.09. 2021 року

За звітний період працівниками відділу здійснювалося організаційне, контролююче та документальне забезпечення діяльності виконавчого комітету та його структурних підрозділів.
1. Протягом звітного періоду у виконавчий комітет Мукачівської міської ради:
1.1. надійшло 3175 документів. З них 547 від органів влади вищого рівня; 596 документів від правоохоронних органів та 28 запитів згідно Закону України «Про доступ до  публічної інформації».

1.2.  було відправлено 491 листа вихідної кореспонденції;

1.3. підготовлено та проведено 5 планових засідань виконавчого комітету та 10 позачергових засідань виконавчого комітету;
1.4. погоджено, підготовлено до засідання виконавчого комітету та зареєстровано 152 рішень виконавчого комітету Мукачівської міської ради; 
1.5. погоджено та зареєстровано 136 рішень сесії міської ради та 123 розпорядження міського голови з основної діяльності, погоджено 64 розпорядження з особового складу, 286 розпоряджень про відпустки та 57 розпоряджень про відрядження.
         2. На контролі у відділі 174 документи періодичного інформування:

- щомісячного інформування — 55 док.;

- щоквартального інформування — 64 док.;

- щорічного інформування —  45 док.;

- щотижневого інформування — 10 док.
3. Кожні два тижні готується план-контроль документів вищестоячих органів, проводиться випереджувальний моніторинг, контроль і аналіз виконання завдань, визначених документами органів виконавчої влади вищого рівня, діяльності посадових осіб виконавчого комітету щодо роботи із документами та зверненнями громадян. Виконавська дисципліна надалі залишається на задовільному рівні.
          
4. На протязі звітного періоду складено протоколи та проведено аналіз виконання поставлених завдань 22-ох засідань технічної ради, 9-и засідань гуманітарної ради.

5. Щомісяця до 25 числа готуються списки відзначення професійних та державних свят, днів народження працівників виконкому, керівників підприємств, установ, організацій.

6. Надалі плани проведення нарад та організаційно-масових заходів виконавчого комітету Мукачівської міської ради формуються через систему Док Проф.

7. Відповідно до розпоряджень міського голови про нагородження підготовлено та вручено:
- Почесних грамот — 203;
- Грамот — 181;
- Подяк — 64;
- відзнак “Знак пошани” — 2 шт.; 
- відзнак “За заслуги перед містом Мукачево” — 1 шт.

8. Опрацьовано та відправлено вітальних листівок міського голови:
- з нагоди дня народження, ювілейних дат, Дня Незалежності України  — 1650.

9. Організаційно забезпечено ряд загальноміських заходів:
нагородження з нагоди Дня Національної поліції України;
нагородження з нагоди Дня працівників торгівлі;
урочисті заходи з нагоди Дня Державного Прапора України;
покладання квітів борцям за незалежність та волю України з нагоди Дня Незалежності України;
нагородження з нагоди Дня Незалежності України;
нагородження з нагоди Дня будівельника;
нагородження з нагоди Дня підприємця;
нагородження з нагоди Дня фізичної культури і спорту;
нагородження з нагоди Дня рятівника;
нагородження з нагоди Всеукраїнського дня дошкілля;
нагородження з нагоди Всеукраїнського дня бібліоте;
нагородження з нагоди Дня працівників освіти.

10. З метою організації та забезпечення проведення державних, професійних свят, інших знаменних і пам’ятних дат, відзначення осіб, колективів, які зробили вагомий внесок у соціально-економічний та культурний розвиток Мукачівської міської територіальної громади з Програми забезпечення організаційної діяльності міської ради та виконавчого комітету на 2021-2023 роки використано коштів на придбання:

сувенірів — 95 041 грн. 00 коп. 

квіткової продукції — 26 710 грн. 00 коп. 

марок — 15 750 грн. 00 коп.


рамок для грамот, подяк — 1 650 грн. 00 коп. 

вітальних листівок — 6 680 грн. 00 коп.

11. Надалі ведеться робота по вдосконаленню системи електронного документообігу ДОК ПРОФ 3.
Начальник відділу контролю та 
організаційного забезпечення діяльності 
виконавчого комітету та міської ради



  Ганна ЛЕНДЬЄЛ
Начальник відділу
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