Звіт про роботу архівного
відділу Мукачівської міської ради
за ІІ квартал 2023 року

1. На виконання плану заходів щодо здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2023 рік перевірено наявність документів фонду № 487 – Відділ культури Мукачівської міської ради (за час існування). Всього – 363 одиниці зберігання за 1945-2020 роки. Всі справи в наявності.

2. Продовжено реставрацію та впорядкування справ ліквідованих установ, переданих до архівного відділу. Протягом ІІ кварталу 2023 року відремонтовано 258 одиниць зберігання. Систематично проводиться дезінфекція та обезпилення архівосховищ.

3. Забезпечено своєчасну видачу довідок соціально-правового характеру та архівних витягів із рішень виконкому, міської ради. Видано 206 архівних довідок про нарахування заробітної плати та підтвердження стажу роботи, архівних витягів та копій документів фізичним та юридичним особам. Виконано 3 адвокатські запити та систематично виконуються запити Управління Пенсійного фонду.

4. Проведено 2 засідання ЕК, на якому схвалено всі подані документи.

5. Надано 25 консультацій з питань ведення діловодства, архівної справи відповідальним за документообіг в установах, організаціях.

6. 10 травня 2023 року проведено семінар-практикум із діловодами загальноосвітніх шкіл міста з питань ведення діловодства та проведення експертизи цінності документів.

7. Забезпечено доступ до документів для здійснення перевірок архівних довідок Управлінню Пенсійного фонду – всього 55  перевірок.


8. Підготовлено 2 пакети документів – установ-джерел комплектування НАФ на схвалення ЕПК Державного архіву Закарпатської області.
Начальник архівного відділу
Мукачівської міської ради
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