Звіт про роботу архівного
відділу Мукачівської міської ради
за ІІІ квартал 2023 року

1. На виконання плану заходів щодо здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2023 рік перевірено наявність документів фонду № 372 – Мукачівська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат для слабозорих дітей І-ІІ ступенів. Всього – 361 одиниця зберігання за 1945-2012 роки. Всі справи в наявності.

2. Прийнято на державне зберігання документи з кадрових питань (особового складу) двох ліквідованих підприємств (установ) – ПП «Фенікс» - 5 од.зб., Мукачівського КП «Муніципальна міліція» - 13 од.зб. Всі справи підшито, складено описи.

3. Продовжено реставрацію та впорядкування справ ліквідованих установ, переданих до архівного відділу. Протягом ІІІ кварталу 2023 року відремонтовано 270 одиниць зберігання. Систематично проводиться дезінфекція та обезпилення архівосховищ.

4. Забезпечено своєчасну видачу довідок соціально-правового характеру та архівних витягів із рішень виконкому, міської ради. За звітній період видано 79 архівних довідок про нарахування заробітної плати та підтвердження стажу роботи, архівних витягів та копій документів фізичним та юридичним особам. Виконано 4 адвокатські запити та 7 запитів Управління Пенсійного фонду.

5. Проведено 1 засідання ЕК, на якому схвалено всі подані документи.

6. Надано 10 консультацій з питань ведення діловодства, архівної справи відповідальним за документообіг в установах, організаціях.

7. Забезпечено доступ до документів для здійснення перевірок архівних довідок Управлінню Пенсійного фонду – всього 41 перевірка.


8. Підготовлено 1 пакет документів – установ-джерел комплектування НАФ на схвалення ЕПК Державного архіву Закарпатської області.

9. До Дня незалежності України у фоє архівного відділу діяла виставка архівних фотодокументів.
Начальник архівного відділу
Мукачівської міської ради
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